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. ATENEA Dirigido a Analistas, asistentes

CAPACITACION LTDA

administrativos, asistentes de
operaciones, Recepcionistas,
secretarias.
Cddigo Sence 1238046691

Duracion 30 horas cronoldgicas

Modalidad Presencial

APRENDIZAJES ESPERADOS
Identificar en forma correcta la aplicacion celdas.
Reconocer las funciones de bases de dato en una hoja de calculo.

Utilizar la aplicacién para generar Informes y Graficos.

METODOLOGIA

La metodologia es activo-participativa, con trabajo practico, en el
cual el/la relator/a o experto/a da una base teérica, pero con
proyeccion practica; todo ello promoviendo el autoaprendizaje y
aprendizaje colaborativo. Incluye guias, material pedagogico y

certificacion.



